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i PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES

ESTADO DO PARANA
LEI COMPLEMENTAR N°191/2023

)
f
i

{
£

Data: 28 de fevereiro de 2023

Stmula: Realiza emenda, alterando o anexo
V da Lei Complementar Municipal 49/2013,
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Bandeirantes, Estado do Paran4,
aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte

L EI

Art. 1°- Ficam criadas as seguintes Fung¢des Gratificadas:

I. Gerente do Setor Administrativo- FG- 01;

II. Gerente da Secao de Faturamento-FG-01;

III. Responsavel pelo Transporte do Auto Fossa- FG-02;

IV. Responsével pela Limpeza de Esgoto e Esgotamento de Fossa - FG-02;

V. Supervisor do Suporte e Manutengao Operacional- FG-02;

VI. Membros da Comissao de Gestao do Plano de Carreira-FG-02.

Art. 2° - Fica alterado o anexo V da Lei Complementar n° 49/2013, de 18/11/2013.

Art. 3 °- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos financeiros
retroativos a 01 de fevereiro de 2023.

Edificio da Prefeitura Municipal de Bandeirantes, Estado do Parand, em 28 de fevereiro de
2.023.

Jaelson Ramalho Matta
Prefeito Municipal
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ANEXOV

FUNCOES GRATIFICADAS, VALORES E SUAS ATRIBUICOES

Denominacao Vagas Simb
olo

Funcao Especial Controle Interno 01 FG-00
Funcao Especial Lancamento e Fiscalizagao 01 FG-00
Gerente da Secao de Recursos Humanos 01 FG-01
Gerente da Secao de Material e Patrimonio 01 FG-01
Gerente da Secao de Tesouraria 01 FG-01
Gerente da Comissao de Licitacao 01 FG-01
Gerente do Setor Administrativo 01 FG-01
Gerente da Secao de Faturamento 01 FG-01
Gerente de Cadastro e Desenho 01 FG-01
Gerente Operacional 01 FG-01
Supervisor de Compras 01 FG-02
Supervisor da Avaliacdo e Desempenho 01 FG-02
Supervisor da Estacdo de Tratamento de Agua e Esgoto 01 FG-02
Supervisor de Servicos de Saneamento Urbano 01 FG-02
Supervisor Secdo de Leituristas 01 FG-02
Supervisor do Suporte e Manutencdo Operacional 02 FG-02
Responsével pelo Transporte do Auto fossa 01 FG-02
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Responsavel pela Limpeza de Esgoto e Esgotamento de 01 FG-02
Fossa
Membros da Comissao de Gestao do Plano de Carreira 02 FG-02
Coordenador de Zeladoria 01 FG-03
VALORES:
Simbolo Valor
FG-00 R$ 2.436,39 (Dois mil e quatrocentos e trinta e seis reais e trinta e nove
centavos).
FG-01 R$ 2.000,00 (Dois mil reais).
FG-02 R$ 1.274,91 (Dois mil, duzentos e setenta e quatro reais e noventa e um
centavos).
FG-03 R$ 635,58 (Seiscentos e trinta e cinco reais e cinquenta e oito centavos).
ATRIBUICOES:

Funcao Especial Controle Interno

Dirigir, supervisionar e executar os servicos de auditoria nas dreas administrativa,
contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e de custos da Autarquia;
avaliar o cumprimento das metas previstas nas leis orgamentarias ou em outros atos
legislativos ou administrativos; resguardar a entidade ptblica por meio de orientacdes
preventivas nas areas contabil, financeira, econdmica, patrimonial e administrativa,
sempre com vistas a atender os principios norteadores da Administracdo publica;
preservar recursos e proteger os bens patrimoniais da Autarquia; analisar os atos e
fatos da gestdo em observancia ao fiel cumprimento das normas, leis e diretrizes;
acompanhar os procedimentos da administracdo; alertar o gestor sobre eventuais
descumprimentos ou riscos; sugerir solucdes para prevencao de falhas e
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descumprimentos organizacionais; exercer outras atribui¢cdes correlatas que forem

determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo

Funcao Especial Lancamento e Fiscalizacio

Chefiar as atividades de contas e consumos; proceder diariamente, a conciliacao dos
valores arrecadados, informados e repassados para as contas de arrecadacdo;
monitorar diariamente o envio, o recebimento e o processamento dos arquivos
relativos a arrecadagao; proceder a atualizagao das tabelas de receitas utilizadas pelo
sistema de arrecadacdo e de geracdo de documentos de arrecadacdo; organizar e
manter atualizada a coletdnea de atos legais e administrativos de natureza fiscal;
elaborar relatérios mensais e estatisticos de suas atividades; manter disponivel e
facilmente acessivel, aos 6rgaos, entidades e cidadaos em geral, o acervo de Legislacao
Tributaria; propor a adoc¢ao de procedimentos administrativos, técnicos ou fiscais, que
permitam a inibicdo de fraudes fiscais; exercer outras atribui¢des correlatas que forem
determinadas pelo diretor.

Requisito: Superior Completo

Gerente da Secao de Recursos Humanos

Analisar e informar os processos relativos a assuntos de pessoal; elaborar relatério
anual da area; preparo de expediente relativo a ingresso no servigo pablico municipal;
registro cadastral da admissdo de servidores e respectivo preparo formal dos atos da
nomeacao; proposicao de programas de assisténcia aos servidores, colaborando em
sua execugdo; controlar a frequéncia dos servidores; encarregar-se dos expedientes
relativos a licengas dos servidores da Autarquia; orientar e elaborar a escala de férias
encarregando-se dos expedientes relativos a estas; registro, contagem e apuragao de
tempo de servigo, fornecendo quando for o caso, certidao de tempo de servico;
elaboracdo de folha de pagamento e outras referentes ao pagamento de pessoal; elacdo
dos descontos e observancia dos prazos no que se refere as obrigacOes sociais;
coordenar e selecionar cursos para treinamento de pessoal; registro dos atos referentes
a admissdo, bem como todos aqueles que impliquem em alteragdo da vida funcional
do servidor; controle da escala de férias dos servidores; preparar folha de pagamento
e outros documentos referentes a pessoal; promover o registro e controle dos
beneficios concedidos aos servidores; responsabilizar-se pela apresentacdo de
documentos exigidos pelos 6rgdos, trabalhista e previdenciario; prestar informagdes
sobre beneficio e assisténcia dos servidores aos 6rgdos competentes; relacdo dos
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descontos e observancia dos prazos no que se refere as obrigagdes sociais; exercer

outras atribuicdes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo

Gerente da Secao de Material e Patrimo6nio

Coordenar a catalogacdo e controle de todo patriménio mével e imével pertencente a
Autarquia, acompanhando constantemente a correta utilizacdo dos bens ptiblicos e as
suas respectivas funcdes, com as entradas e baixas patrimoniais; coordenar, orientar e
controlar as atividades referentes ao registro, tombamento e controle do uso dos bens
da Autarquia; promover o recolhimento do material inservivel ou em desuso e
providenciar sua redistribuicdo, recuperacdo ou alienagao conforme o caso; promover
a manutencdo, em forma atualizada, dos registros do patriménio da Autarquia;
elaborar periodicamente, o demonstrativo global de bens moéveis e imoéveis da
Autarquia; exercer a fun¢do de depositério judicial, sendo responsavel pela guarda de
bens durante processo judicial, desde o acompanhamento do oficial de justica para
recolher o bem, até a ordem judicial para realizacdo da entrega do mesmo; exercer
outras atribuic¢des correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo

Gerente da Secdo de Tesouraria

Efetuar os pagamentos e diligéncias bancérias pontualmente, evitando-se a aplicagdao
de multas por atraso e penalidades administrativas; zelar pela execugao dos trabalhos
técnicos com a maxima eficiéncia em prol do cumprimento de prazos e vencimentos
dos pagamentos a serem realizados; gerenciar os dados bancéarios em respeito e
cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados -LGPD; acompanhar os pagamentos
e entradas de recursos nas contas da Autarquia, nas rotinas da Tesouraria; fornecer
certiddes e outros documentos relativos quando solicitado; promover a elaboragao do
calendario de pagamentos; efetuar diariamente o recebimento e a conferéncia da
receita arrecadada; realizar o controle, preenchimento e acompanhamento das
solicitacdes de didrias; comunicar inconsisténcias a autoridade superior; realizar
atendimentos presenciais ou virtuais para fins de proceder parcelamentos autorizados
pelo ordenamento juridico; exercer outras atribuicdes correlatas que forem
determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo
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Gerente da Comissao de Licitacao

Executar as atividades relativas ao processo licitatério; com implantagdo normativa
dos respectivos procedimentos relacionados ao processo licitatério e pesquisa de
precos; promover a realizacdo de licitagdes para aquisicdo de bens, contratacdo de
servigos e obras; promover a organizacdo e a manutencdo atualizada do cadastro de
fornecedores; encaminhar a autoridade competente para assinatura dos editais de
licitacbes e providenciar a sua publicacdo; solicitar parecer técnico e juridico nos
processos de licitagdes; organizar e impulsionar processos licitatérios, auxiliando na
emissdo de justificativas nos casos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, dentro
das normativas das lei de licitagdes vigentes; zelar pela fidelidade dos atos licitatérios;
exercer outras atribuigdes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo

Gerente do Setor Administrativo

Dirigir, planejar, organizar e controlar as atividades, planos e programas das areas
administrativas do SAAE; atribuir atividades correlatas aos servidores do setor
administrativo de acordo com as necessidades da Autarquia; fixar politicas
estratégicas de gestdo dos recursos financeiros, administrativos e adequagao de
processos, tendo em vista os objetivos da Autarquia; assessorar e instrumentalizar a
diretoria para tomada de decisdes; apresentar relatério de informacdes gerenciais e
cendrios futuros da Autarquia; coordenar atividades estabelecendo prioridades e
dirigindo o trabalho de funcionarios subordinados; assegurar que sejam mantidas
boas relagdes e condicdes de trabalho; manter registros e preparar relatérios; executar
planos e politicas organizacionais; supervisionar a revisao de regras, regulamentos e
procedimentos para atender as mudangas nas leis; desenvolver recomendagdes
orcamentdrias para despesas operacionais, servicos pessoais e equipamentos;
identificar as necessidades de desenvolvimento e treinamento de pessoal; exercer
outras atribuicdes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Superior Completo

Gerente da Secao de Faturamento

Gerenciar saldos de contas para encontrar dividas pendentes ou outras
inconsisténcias; coletar todas as informacdes necessarias para calcular as contas a
receber, valores de pedidos, descontos e afins; verificar a entrada de dados no sistema
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contdbil para garantir exatiddo da fatura final; emitir faturas e contas e envia-las aos

clientes por meio de diferentes canais; atualizar os registros contdbeis com novos
pagamentos, saldos, informacdes de clientes; realizar faturamento, refaturamento,
emissdo e controle de faturas, rotinas administrativas, controle de arrecadacao,
notificacdes, emissdo de oficios referente a agrupamentos de faturas do poder publico,
monitoramento de leituras e suas respectivas baixas, além de outras atividades
relacionadas; apresentar relatérios sobre atividades; exercer outras atribuigdes
correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Superior Completo

Gerente da Secio de Cadastro e Desenho

Dirigir e supervisionar desenhos para projetos de engenharia; fabricagdo de mapas,
graficos e outros trabalhos técnicos; interpretar espacos e especificacdes; utilizar
instrumentos apropriados para elaborar a representacdo grafica de projetos; executar
projetos de construgao, manutencado, reparo e conservagao de edificacdes e sistemas de
saneamento; realizar levantamentos topograficos e planialtimétricos, com a finalidade
de subsidiar projetos, remanejamento e interligacdo de redes, bem como
cadastramento e codificagdo de imoveis, quadras, ligacao de dgua e esgotos e outros;
elaborar memorial descritivo; efetuar calculos e desenhos; executar servicos de
emissdo, registro, controle e organizacdo da documentacdo envolvida; exercer outras
atribuigoes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo

Gerente Operacional

Coordenar e fiscalizar a equipe de servidores necessarios para execugao do trabalho;
organizar a rotina dos servidores do operacional visando o bom desempenho e
seguranca; controlar a jornada, os turnos e as equipes de trabalho; zelar pelos materiais
e equipamentos de seguranca utilizados pelas equipes de trabalho; controlar a
utilizagdo de ferramentas e equipamentos, zelando pela sua conservagao; prevenir
acidentes de trabalho; reportar irregularidades ao chefe imediato; administrar
conflitos relacionados a equipe de trabalho; avaliar se as ordens de servigo estdo sendo
executadas de forma correta e, caso seja necessério, indicar corre¢cdes ou melhorias;
fazer reunides periddicas para avaliar as atividades, com o objetivo de garantir a
qualidade e a seguranca dos procedimentos; propor, acompanhar e implementar
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estratégias para melhorar o desempenho do planejamento operacional; exercer outras

atribuigdes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo

Supervisor da Secao de Avaliacao e Desempenho

Presidir a Comissao de Gestao do Plano de Carreira; orientar a sua implantagao e
operacionalizacdo; acompanhar, avaliar e propor medidas necessarias a sua execugao;
assegurar a imparcialidade e a transparéncia dos processos de avaliagdo; instruir
processos administrativos relativos a avaliacdo e desempenho dos servidores da
Autarquia; manter registro dos processos em ordem cronoldgica; analisar e julgar as
avaliagdes de desempenho; emitir parecer pela aprovagdo ou ndo em estagio
probatoério e nas avaliagdes permanentes; orientar o planejamento de atividades de
acompanhamento, treinamento e desenvolvimento de servidores e cedidos da
Autarquia; atuar com zelo nos processos e procedimentos de avaliacdo; atuar nos
processos de dispensa por insuficiéncia de desempenho seja durante o estagio
probatério ou apds ter adquirido a estabilidade; exercer outras atribuicdes correlatas

que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Superior Completo

Supervisor de Compras

Receber, registrar e classificar os pedidos de compras da Autarquia; realizar
manutencdo do cadastro informativo dos fornecedores; coletar e realizar a
sistematizacdo dos dados necessérios a previsdo das necessidades de material, para
efeito de elaboracdo dos orcamentos e programas; promover junto aos 6rgaos
responsaveis pelo recebimento dos materiais adquiridos, as medidas necessérias a
verificagdo das condicdes técnicas, fixadas nas ordens ou contratos de compra;
verificar, junto aos fornecedores, os prazos de entrega fixados; promover as medidas
punitivas, nos casos de inobservancia verificada no cumprimento das obrigacdes dos
contratos de compra; observar os dispositivos legais vigentes, no que se refere ao
processo licitatério; exercer outras atribui¢des correlatas que forem determinadas pelo
diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo
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Supervisor da Estacio de Tratamento de Agua e Esgoto

Instruir e efetuar exames, andlises e pesquisas da dgua destinada ao abastecimento
publico, desde o seu estado natural até o consumo; fiscalizar as dosagens do
tratamento quimico da 4gua nas ETAs e nos pogos profundos do SAAE, bem como, a
qualidade do material empregado nas mesmas; efetuar estudos e pesquisas
objetivando o aperfeicoamento dos processos de tratamento de agua e esgoto, bem
como das instalagdes e equipamentos; supervisionar o controle de qualidade da dgua
através de laboratorio fisico quimico e microbiolégico; tomar providéncias imediatas
quando verificar nas ETAs problemas que impecam o fornecimento de agua a
populacdo; exercer outras atribui¢des correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo

Supervisor de Servicos de Saneamento Urbano

Orientar e ordenar os trabalhos de cardter técnico, referente as obras do SAAE,
baseando-se nas plantas, esquemas e especificagdes técnicas fornecidas pelo
engenheiro. Controlar a execucdo técnica dos projetos de saneamento acompanhando
os trabalhos de tratamento e abastecimento de dgua e esgoto, redes e estacdo de
tratamento; exercer outras atribuigdes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo

Supervisor da Secao de Leituristas

Chefiar e supervisionar os servicos de responsabilidade do departamento de leitura
da Autarquia; demonstrar capacidade de lideranca para chefiar equipe de trabalho;
administrar conflitos relacionados a equipe de trabalho; fiscalizar a desenvoltura das
atividades de leitura de hidrometros, emissdo de contas/faturas e a entrega das
mesmas; analisar os registros de anormalidades, alteragdes cadastrais, servigos de
manutengdes; coordenar as atividades para interrupgao e religagdo no abastecimento
de 4gua através de corte nos cavaletes e/ou ramais, em ligacdes com débitos
pendentes; exercer outras atribui¢des correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino Médio Completo
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Responsavel pelo Transporte do Auto fossa

Dirigir e supervisionar as execucdes na retirada dos residuos provenientes de fossas e
esgotos, dando destino final adequado, obedecendo as normas de seguranca e
procedimentos de preservagdo ambiental; exercer outras atribuigdes correlatas que
forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino médio completo

Responsavel pela Limpeza de Esgoto e Esgotamento de Fossa

Coordenar e executar a limpeza de esgoto e esgotamentos de fossas sépticas, negras
ou similares, afim de atender as demandas dos usudrios; zelar pelos materiais e
equipamentos de seguranca utilizados no trabalho; atender os encarregados nas
demandas didrias; trabalhar com normas e procedimentos de seguranca, satde e
prevencao ambiental; exercer outras atribuicdes correlatas que forem determinadas
pelo diretor.

Requisito: Ensino médio completo

Supervisor do Suporte e Manutenciao Operacional

Executar tarefas manuais de apoio operacional, possibilitar a tomada de medidas
protetivas e/ou corretivas adequadas ao servigo; zelar pelos materiais e equipamentos
de seguranca utilizados no trabalho; atuar no sistema de saneamento ambiental em
atividades que exigem esforco fisico, relacionadas com a operacgdo, conservagao e
manutencado de sistemas de producdo; executar servicos de ajustagem, recuperacao,
regulagem, montagem e desmontagem de pecas e equipamentos, conforme
especificagdes técnicas ou desenhos, tais como: valvulas, bombas, motores, comportas,
redutores, compressores, maquinas de desobstrucdo de esgotos, cloradores,
evaporadores entre outros; exercer outras atribuicdes correlatas que forem
determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino médio completo

Membros da Comissao de Gestao

Analisar a sistematica do desempenho do profissional em funcdo das atividades que

realiza, das metas estabelecidas, dos resultados alcangados e do seu potencial de
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desenvolvimento. Contribuir para o desenvolvimento das pessoas na Autarquia.

Apresentar informagdes necessarias para identificar as oportunidades de melhoria e
elaboracao de um plano de agdes em relacdo a varios niveis; exercer outras atribuicoes
correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino médio completo

Coordenador de Zeladoria

Fiscalizar a limpeza e organizacdo dos ambientes, realizar inspegdes nos patios,
corredores e dreas comuns, verificar itens que precisam de reparos e limpeza, observar
e zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos, produtos e utensilios diversos, e
demais observagdes indicadas pela direcdo administrativa do SAAE; exercer outras
atribuicoes correlatas que forem determinadas pelo diretor.

Requisito: Ensino médio completo
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